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I. Postanowienia ogolne
§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. ,Miescie” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Jarostaw.

2. ,.Burmistrzu” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Jarostawia.

3. ., Zastgpcy Burmistrza™ - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpcg Burmistrza Miasta Jarostawia.

4. ,Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Jarostawia.

5. ..Skarbniku™ - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Jarostawia.

6. .Urzegdzie” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Jarostawia.

7. .Wydziale” - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Urzedu Miasta Jarostawia, w
tym Urzad Stanu Cywilnego oraz Straz Miejska.

8. .Biurze” — nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjna Urzedu Miasta Jarostawia na

prawach wydziatu.
9. .Referacie” - nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzng komorkg organizacyjna wydziatu.
10. ,Naczelniku wydzialu” — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydzialu Urzedu Miasta

Jarostawia oraz Kierownika USC i Komendanta SM.

11. . Zastgpcy naczelnika wydzialu™ - nalezy przez to rozumieé zastgpce naczelnika wydziahu
Urzedu Miasta Jarostawia oraz Zast¢gpce Kierownika USC.

12. ,Kierowniku biura” - nalezy przez to rozumieé kierownika biura Urzedu Miasta Jarostawia na
prawach naczelnika wydziatu.

13. ,Kierowniku referatu™ - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu w wydziale Urzedu
Miasta Jarostawia.

14. ,Regulaminie™ - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Miasta Jarostawia.

15. . Miejskich jednostkach organizacyjnych™ - nalezy przez to rozumieé¢ jednostki sektora
finanséw publicznych utworzone przez Miasto w celu realizacji jego zadan.

§2

1. Urzad Miasta Jaroslawia, zwany dalej "Urzedem" jest budzetowa jednostka organizacyjng
miasta, zaliczang do sektora finanséw publicznych.
2. Przy pomocy Urzgdu Burmistrz wykonuje zadania Miasta Jarostawia:
a) wlasne Gminy wynikajace z:
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. Nr 142 z 2001 r. poz.
1591 ze zmianami),
- ustaw szczegOlnych,
- Statutu Gminy Miejskiej Jarostaw,
- uchwal Rady Miasta Jarostawia,
- zarzadzen Burmistrza Miasta Jarostawia,
b) zlecone ustawowo z zakresu administracji rzadowe;j,
¢) przejete w drodze porozumien administracyjnych 1 umow.

§3

1. Zalatwiajac sprawy, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego, chyba ze
przepisy szczegllne stanowig inaczej.

2. Czynnosci kancelaryjne wykonywane sa zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych.
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1.

§4

Burmistrz Miasta Jaroslawia wykonuje zadania przy pomocy Urzgdu.

2. Siedzibg Urz¢du Miasta Jarostawia jest Ratusz, ktory znajduje si¢ przy ul. Rynek 1.
I1. Struktura organizacyjna.
§5
1. W sklad Urzedu wchodza wydzialy, Urzad Stanu Cywilnego, Straz Miejska, biuro oraz
samodzielne stanowiska pracy, ktdre postuguja si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
nizej okreslonymi symbolami literowymi:
1. Wydzial Organizacyjno-Administracyjny OA
2. Wydzial Finansowy FN
3. Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Zabytkéw GPO
4. Wydzial Drog DG
5. Wpydzial Inwestycji Miejskich IM
6. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami GN
7.  Wydzial Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska KOS
8. Wydzial Spraw Obywatelskich SO
9. Wydzial Kultury, Turystyki i Promocji Miasta KTP
10. Wydzial Edukacji i Kultury Fizycznej EKF
11. Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego BiZ
12. Urzad Stanu Cywilnego USC
13. Straz Miejska SM
14. Biuro Informacji i Komunikacji Spolecznej IKS
15. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych IN

Samodzielne stanowiska

1
2
3.
4

2.

Radcy Prawni RPR
Audytor Wewnetrzny AU

Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrzne;j KW
Stanowisko ds. BHP BHP

Wydzialy Urzedu dzielg si¢ na wewnetrzne komoérki organizacyjne takie jak referaty oraz

stanowiska pracy jedno 1 wieloosobowe i tak:

a) w wydziale Organizacyjno-Administracyjnym funkcjonuje Referat Administracyjno-
Gospodarczy,

b) w wydziale Finansowym funkcjonuja: Referat Budzetu i Analiz oraz Referat Podatkow
1 Ksiggowosci.

¢) w wydziale Inwestycji Miejskich funkcjonuje Referat Pozyskiwania Funduszy,

d) w wydziale Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska funkcjonuje
Referat Transportu.

Referatami kieruja kierownicy Referatow, ktorzy podlegaja bezposrednio naczelnikom

wydzialow.

Wydzialami kieruja naczelnicy wydzialéw a w przypadkach uzasadnionych zakresem

i1 charakterem zadan — naczelnicy przy pomocy zastgpcow, za wyjatkiem: Urzedu Stanu

Cywilnego, ktérym kieruje kierownik przy pomocy zastgpcy oraz Strazy Miejskiej, ktora

kieruje komendant.
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Biurem kieruje kierownik biura.

Dla realizacji zadan o szczegolnym znaczeniu dla Miasta, Burmistrz moze powotaé

w drodze odr¢bnego zarzadzenia Petnomocnikow Burmistrza.

Do rozwigzywania probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem Miasta, Burmistrz moze
rowniez powolta¢ w drodze odrgbnego zarzadzenia zespoty zadaniowe.

Burmistrz moze zatrudnia¢ osoby na stanowiskach doradcow i asystentow.

Stanowiska Kkierownicze:

el ol ol

Burmistrz Miasta Jaroslawia

Zastepca Burmistrza Miasta Jaroslawia ds. Gospodarki
Zastepca Burmistrza Miasta Jaroslawia ds. Spolecznych
Sekretarz Miasta Jaroslawia

Skarbnik Miasta Jaroslawia

Zastgpca Skarbnika Miasta Jarostawia

Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego
Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego
Naczelnik Wydzialu Finansowego

. Kierownik Referatu Budzetu i Analiz

. Kierownik Referatu Podatkow i Ksigegowosci

. Naczelnik Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Zabytkow
. Naczelnik Wydzialu Drég

. Naczelnik Wydzialu Inwestycji Miejskich

. Zastgpca Naczelnika Wydzialu Inwestycji Miejskich

. Kierownik Referatu Pozyskiwania Funduszy

. Naczelnik Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

. Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska
. Zastepca Naczelnika Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska
. Kierownik Referatu Transportu

. Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich

. Naczelnik Wydzialu Kultury, Turystyki i Promocji Miasta

. Naczelnik Wydzialu Edukacji i Kultury Fizycznej

. Naczelnik Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

. Kierownik Urze¢du Stanu Cywilnego

. Zastgpeca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego

. Komendant Strazy Miejskiej

. Kierownik Biura Informacji i Komunikacji Spoleczne;j

. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

. Audytor Wewnetrzny

Strukture organizacyjng Urzedu przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik do
niniejszego regulaminu.

II1. Kierowanie Urzedem.

1.
2.

§6

Urzgdem kieruje Burmistrz Miasta Jarostawia
Burmistrz Miasta Jarostawia powotuje dwoch zastgpcow.
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