BURMISTRZ
MIASTA JAROSLAWIA
37-500 Jarostaw, Rynek 1

0A-1.0050.318.2011

ZARZADZENIE NR 318/2011
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 12 grudnia 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 29/2010 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 29 stycznia 2010 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia (z pédzn. zm.),
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. § 12 Regulaminu w czgsci dotyczacej zakresu spraw organizacyjnych i gospodarczych
otrzymuje nastgpujace brzmienie:

» 8§12

w zaKresie spraw organizacyjnych i gospodarczych:

Prowadzenie kancelarii Urzedu Miasta.

Prowadzenie sekretariatu Burmistrza i Zastgpcow.

Prowadzenie rejestru Zarzadzen Burmistrza Miasta.

Prowadzenie rejestru miejskich jednostek organizacyjnych oraz miejskich spolek prawa

handlowego.

Zarzadzanie budynkiem administracyjnym Urzedu i osrodkami wypoczynkowymi Urzedu.

Ewidencja srodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych w Urzedzie.

Prowadzenie spraw zabezpieczenia mienia Urzgdu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem transportu samochodowego w Urzedzie.

Gospodarowanie pieczg¢ciami i tablicami urzgdowymi.

0. Prowadzenie spraw zaopatrzenia materialowo-technicznego Urzedu i osrodkow
wypoczynkowych.

11. Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi, drukami i formularzami.

12. Prowadzenie archiwum zakladowego.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacja Urzedu.

14. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j”.
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2. § 15 ust. 12 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

» 8§15
12. Ewidencja srodkow trwatych 1 pozostalych srodkéw trwalych bedacych w zakresie dzialania
wydziatu, w tym drég gminnych”.

3. § 17 Regulaminu otrzymuje nast¢pujace brzmienie:



»§ 17
Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Do zakresu dzialania wydziatlu nalezy:

1. Nabywanie i zbywanie oraz oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

stanowigcych wlasno$¢ gminy.

Uwlaszczanie 0s6b prawnych.

Oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad i uzytkowanie.

Zamiana gruntOw z osobami fizycznymi.

Wyplaty odszkodowan za grunty przejete pod drogi.

Wydzierzawianie gruntow komunalnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat adiacenckich.

Aktualizacja oplat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci oraz trwaly zarzad.

Przygotowywanie wnioskéw zwigzanych z komunalizacja mienia gminnego.

10. Regulowanie stanu prawnego nieruchomosci podlegajacych komunalizacji.

11. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego gminy.

12. Przygotowywanie dokumentacji prawnej do stwierdzenia wiasnosci przez zasiedzenie.

13. Udzielanie zezwolenn na prowadzenie urzadzen (kable, rurociagi, linie przesylowe) przez
nieruchomosci komunalne inne niz drogi publiczne.

14. Prowadzenie nazewnictwa ulic i numeracji porzadkowej nieruchomosci.

15. Zatwierdzanie projektéw podziatu nieruchomosci.

16. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o pracowniczych ogrodach dziatkowych.

17. Przeksztalcanie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci.

18. Prowadzenie postepowan rozgraniczeniowych.

19. Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem oplat z tytulu zmiany badZ uchwalenia
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

20. Fakturowanie sprzedazy mienia gminy, czynszéw dzierzawnych, uzytkowania wieczystego
i innych czynno$ci cywilnoprawnych .

21. Sporzadzanie rejestroOw sprzedazy na podstawie ww. faktur.

22. Ewidencja wplywow 1 wydatkéw z tytulu obrotu nieruchomosciami.

23. Prowadzenie analiz wykorzystania mienia gminy.

24. Ewidencja nieruchomosci jako srodkéw trwalych bedacych w zakresie dzialania wydziatu,
w tym budynkéw, budowli, gruntéw oraz dré6g wewngetrznych.

25. Opracowywanie sprawozdan, informacji oraz deklaracji podatkowych dotyczacych
nieruchomosci gminnych.

26. Sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego™.
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§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Jarostawia.
§3

Zarzadzenie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz
znajduje si¢ w sekretariacie Urzedu (rejestr zarzadzen), a drugi otrzymuje Sekretarz Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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