BURMISTRZ
MIASTA JAROSLAWIA
37-500 Jarostaw. Rynek 1

0A-.1.0050.393.2013
ZARZADZENIE NR 393/2013
Burmistrza Miasta Jaroslawia
z dnia 21 listopada 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia.

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.
2013.594 z pézn. zm), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 187/2013 Burmistrza Miasta Jarostawia z dnia 24 maja 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) W spisie tresci Ip. 21 otrzymuje brzmienie:

»21. Biuro Kontroli i Analiz”.

2) §5ust.1 Regulaminu otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
»1. W sklad Urzedu wchodzaq wydzialy, Urzad Stanu Cywilnego, Straz Miejska, biura oraz
samodzielne stanowiska pracy, ktére postuguja si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt
nizej okreslonymi symbolami literowymi:

i Wydzial Organizacyjno-Administracyjny OA
2. Wydzial Finansowy FN
3. Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Zabytkow GPO
4. Wydzial Drog DG
5 Wydzial Inwestycji Miejskich IM
6. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami GN
7. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej GKM
8. Wydzial Ochrony Srodowiska oS
9 Wydzial Spraw Obywatelskich SO
10. Wydzial Kultury, Turystyki i Promocji Miasta KTP
11. Wydzial Edukacji i Kultury Fizycznej EKF
12. Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego BIZ
13. Urzad Stanu Cywilnego USC
14. Straz Miejska SM
15. Biuro Kontroli i Analiz KA
16. Biuro Informacji i Komunikacji Spolecznej IKS
17. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych IN
Samodzielne stanowiska
Radcy Prawni RPR
2. Audytor Wewnetrzny AU
A Stanowisko ds. BHP BHP
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3) § 5 Regulaminu w czesci ,,Stanowiska kierownicze™ otrzymuje nastepujace brzmienie:

. &
Stanowiska kierownicze:

Burmistrz Miasta Jaroslawia

Zastepca Burmistrza Miasta Jaroslawia ds. Gospodarki
Zastepca Burmistrza Miasta Jaroslawia ds. Spolecznych
Sekretarz Miasta Jaroslawia

Skarbnik Miasta Jaroslawia

Zastgpca Skarbnika Miasta Jarostawia

Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego
Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego

. Kierownik Referatu Informatyki

10. Naczelnik Wydzialu Finansowego

11. Kierownik Referatu Budzetu i Analiz

12. Kierownik Referatu Podatkow i Ksiggowosci

13. Naczelnik Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Zabytkow
14. Naczelnik Wydzialu Drog

15. Naczelnik Wydzialu Inwestycji Miejskich

16. Zastgpca Naczelnika Wydziahu Inwestycji Miejskich

17. Kierownik Referatu Pozyskiwania Funduszy

18. Naczelnik Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
19. Zastepca Naczelnika Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
20. Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
21. Kierownik Referatu Transportu

22. Naczelnik Wydzialu Ochrony Srodowiska

23. Zastepca Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska

24. Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami

25. Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich

26. Naczelnik Wydzialu Kultury, Turystyki i Promocji Miasta

27. Naczelnik Wydzialu Edukacji i Kultury Fizycznej

28. Naczelnik Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
29. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

30. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

31. Komendant Strazy Miejskiej

32. Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej

33. Kierownik Biura Kontroli i Analiz

34. Kierownik Biura Informacji i Komunikacji Spolecznej

35. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

36. Audytor Wewnetrzny™.
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4) W § 7 ust. 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
4. Zgodnie z ustalonym podzialem zadan pomigdzy kierownictwo Urzedu, Burmistrzowi podlegaja
bezposrednio nizej wymienione wydzialy, biura, samodzielne stanowiska pracy oraz stanowisko
pelnomocnika:

a) Wydzial Inwestycji Miejskich

b) Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

¢) Wydzial Kultury, Turystyki i Promocji Miasta

d) Biuro Kontroli i Analiz

e) Biuro Informacji i Komunikacji Spolecznej

f) Radcy Prawni

g) Audytor Wewngtrzny



h)

5)

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.”

§ 8 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

» § 8 Sekretarz Miasta Jaroslawia wykonuje funkcje kierownika administracyjnego Urzedu
i w tym zakresie:

L.

P S h

10.

1)
k)

6)

sprawuje bezposredni nadzér nad praca Wydzialow: Organizacyjno-Administracyjnego,
Spraw Obywatelskich oraz samodzielnego stanowiska ds. BHP,

pelni nadzér nad funkcjonowaniem Urzedu, organizacja pracy, oraz obstuga interesantow,
koordynuje dzialania podejmowane przez poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu,
opracowuje projekt regulaminu organizacyjnego oraz projekty jego zmian,

nadzoruje opracowywanie regulaminéw wewngtrznych wydziatow, zakresy kompetencji
naczelnikéw i samodzielnych stanowisk,

nadzoruje czas pracy pracownikéw samorzadowych,

wspolpracuje z radcami prawnymi w celu zapewnienia zgodnosci wydawanych decyzji
1 dzialania Urzedu z obowiazujacymi przepisami prawa,

nadzoruje gospodark¢ mieniem Urzgdu 1 dysponowanie sSrodkami pieni¢znymi
przeznaczonymi na pokrycie kosztéw jego funkcjonowania,

nadzoruje sprawy zwigzane z rzetelnym i terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow
mieszkancow oraz prowadzi ewidencj¢ w tym zakresie,

reprezentuje Miasto w pracach Stowarzyszenia Zwiazku Miast Polskich,

pelni funkcje kierownika Urzedu w razie nieobecnosci Burmistrza i Zastepcow Burmistrza™.

§ 30 otrzymuje nast¢gpujace brzmienie:

» § 30 Biuro Kontroli i Analiz
Do zakresu dzialania biura nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

Dokonywanie kontroli, analiz i ocen dziatalnosci, a takze realizacji celéw i zadan Urzedu oraz
miejskich jednostek organizacyjnych w oparciu o kryterium legalnosci i zgodnosci
dokumentacji ze stanem faktycznym, a takze z uwzglednieniem celowosci, rzetelnosci,
gospodarnosci oraz oceny efektywnosci, oszczednosci i terminowosci.
Opracowywanie rocznego planu kontroli wewnetrznych.
Opracowanie zalozen regulaminu kontroli wewnetrzne;.
Przeprowadzanie kontroli wewnetrznych poprzez:
kontrolg miejskich jednostek organizacyjnych i ich komorek, miejskich spolek prawa
handlowego z uwzglednieniem kryterium legalnosci i zgodnosci dokumentacji ze stanem
faktycznym, a takze z uwzglednieniem celowosci, rzetelnosci, gospodarnosci,
kontrole kompleksowe, problemowe, dorazne i sprawdzajace wydzialow Urzedu i miejskich
jednostek organizacyjnych.
Przygotowywanie wnioskow pokontrolnych.
Opracowywanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci kontrolne;.
Koordynowanie kontroli zewngtrznych.
Prowadzenie ewidencji kontroli zewngtrznych Urzedu, gromadzenie protokotow z kontroli
zewnetrznych oraz wnioskéw 1 zalecen pokontrolnych, weryfikacja uwzglednienia
1 wdrozenia uwag oraz zalecen pokontrolnych.
Przygotowywanie projektoéw koncepcji usprawnienia zarzadzania w Urzedzie w oparciu
o biezace analizy jego funkcjonowania.
Wspomaganie koordynacji systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie.

Zasady 1 tryb przeprowadzania wewngtrznej (instytucjonalnej) kontroli finansowej okresla
Regulamin Kontroli Wewnetrznej (instytucjonalnej) w Urzedzie Miasta Jarostawia oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych.



w zakresie nadzoru wlascicielskiego:
Realizacja zadan wynikajacych z pehienia przez Burmistrza funkcji Zgromadzenia Wspdlnikéw
w stosunku do miejskich spoétek prawa handlowego, ktorych Gmina Miejska Jarostaw jest
wspolnikiem oraz innych spraw zleconych przez Burmistrza, w szczegdlnosci realizacja zadan
zwigzanych z:
a) powolywaniem i odwotywaniem cztonkéw Rad Nadzorczych spotek,
b) przygotowywaniem projektéw uchwal Zgromadzenia Wspolnikéw oraz opiniowanie
projektdw uchwat przedlozonych przez organy spotek,
¢) opiniowanie regulaminéw wewngtrznych organoéw spotek,
d) przygotowywaniem dokumentoéw niezbg¢dnych do obrotu nieruchomosciami spotek,
e) wykonywaniem prawa kontroli przystugujacemu wspolnikowi w stosunku do spotek,
f) gromadzeniem dokumentacji dotyczacej czlonkéw organdéw spotek, zwigzanej m.in.
z nawigzaniem stosunku pracy z czlonkami zarzadu spotek,
g) koordynowaniem wzajemnej wspolpracy i wspoldziatania spotek przy realizowaniu zadan
o0 priorytetowym znaczeniu dla Gminy, w tym zadan wlasnych Gminy.
7) W § 48 ust. 2 lit. b otrzymuje nastgpujace brzmienie”
,» b) kontroli instytucjonalnej, ktdra jest realizowana przez Biuro Kontroli i Analiz”.
8) Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jarostawia przedstawiajacy
schemat organizacyjny otrzymuje nowe brzmienie, a jego tre$¢ stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Jarostawia.
§3

Zarzadzenie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden znajduje sie
w sekretariacie Urzedu (rejestr zarzadzen), a drugi otrzymuje Sekretarz Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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